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Stellenangebot 

Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann 
ab 01.08.2024 

 
Wir, die runkel.hausverwaltung, verwalten mit unserer rund 20-jährigen Berufserfahrung 
über 900 Einheiten im Raum Herdecke und im Kreis Siegen-Wittgenstein und suchen ab 
dem 01.08.2024 Verstärkung für unser Team. 
 
Wohnen gehört zu den Grundbedürfnissen eines jeden Menschen. Die Immobilien sind dabei 
wirtschaftliche Güter, für die gewisse Spielregeln auf dem Markt gelten. Ebenso sind sie als 
nachhaltige Wertanlage zu betrachten, deren Wert es zu erhalten und zu steigern gilt. Im-
mobilienkaufleute kümmern sich um alle Belange der Wohnungsmieter, um die Hauseigen-
tümer sowie um die kaufmännische und technische Bewirtschaftung der Immobilie. Sie ken-
nen sich gut aus im Mietrecht sowie im Wohnungseigentumsrecht und begleiten immer die 
aktuellen Entwicklungen auf dem Immobilienmarkt. Immobilienkaufleute beraten ihre Kun-
den in sämtlichen Fragen rund um Haus, Wohnung oder Grundstück. 
 
Deine Aufgaben und Ausbildungsschwerpunkte: 

- Überblick sämtlicher Arbeitsfelder in der Immobilienverwaltung 
- Du lernst die Verwaltung von Mietwohnungen, Eigentumswohnungen und Gewer-

beflächen kennen 
- Du erhältst Einblicke in die kaufmännische Gebäudeverwaltung, z.B. in das Forde-

rungsmanagement oder in die Abrechnung der Nebenkosten 
- Du wirst eingeführt in die technische Gebäudeverwaltung, z.B. in die Abwicklung 

von Reparaturen in Mietwohnungen oder an der Gebäudetechnik 
- Du darfst an den jährlichen Eigentümerversammlungen teilnehmen 

 
Dein Profil: 

- Abitur, Fachhochschulreife oder Realschulabschluss 
- Lernbereitschaft, Engagement und Eigeninitiative 
- Freude am Kontakt mit Menschen 
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Deine Benefits bei uns: 

- Spannende und zukunftsorientierte Berufsausbildung 
- Gründliche Einarbeitung in unsere Prozesse und Abläufe 
- Modernes technisches Arbeitsumfeld 
- Persönliches Arbeitsklima in einem hilfsbereiten Team 
- Zentrale Lage mitten in Siegen 
- Berufsschule ganz neu nun auch in Siegen  

 
Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung. 
 
Dein Ansprechpartner: Dietrich Runkel – d.runkel@projektplan.de – 0151-61 111 318 
www.runkel-hausverwaltung.de 


